Guatemala, 29 de

Licenciado.

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.-

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de preg
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato A
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‘Servicios Técnicos numero 1224-2017 aprobado mediante Ac
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Nimero 86-A-2017 correspondiente al mes de Diciembre y par
honorarios estoy presentando la factura serie “A” No. 000013../

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en la solicitud de documentacién original a las per
de ejecutar las actividades y eventos.

Apoyar en el requerimiento a Compras de los expedientes g
los proveedores de las actividades de la Direccién Técnic
Ciudadana, asi como de la Direccion General de Deg
Fortalecimiento de las Culturas.

de la Direccién Técnica de Participacion Ciudadana y de la
de Desarrollo Cultural, asi como la elaboraciéon de cartas de
proveedores de ambas direcciones.

Apoyar en la verificacion de listados de participacion parj
cumplan con todos los requisitos necesarios y fundamer
alteracion.

Apoyar en la logistica para la realizacion de las actividades
de la Direccidon General de Desarrollo Cultural, a través de 1a
de Participacién Ciudadana.

Coordinar las diferentes reuniones de la Direccién Técnic
Ciudadana y de la Direccién General de Desarrollo Cultura
de las Culturas.
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7. Recibir, dar respuesta y enviar la correspondencia dirigida
Técnica de Participaciéon Ciudadana

RESULTADOS OBTENIDOS:

ikt

diciembre 2017.

Requerimiento de la documentacién original a las person

ejecutar las actividades y coordinar reuniones finales, para poder progran

y agendar las actividades correspondientes al mes de did
la Direccién Técnica de Participacion Ciudadana y de la

de Desarrollo Cultural y fortalecimiento de las Culturas, con el fin
preparar diversos insumos previos a cada actividad o reur

Consolidacion de la solicitud de gasto con factura of
ademas de toda la papeleria necesaria para poder hace
de las actividades realizadas por la Direccién Técnica
ciudadana y de la Direccion General de Des3g
Fortalecimiento de las Culturas, para poder
presupuestaria de las mismas.

Solicitud de las facturas a la delegacién de Compras para luego razonar

y elaborar las cartas de satisfaccion correspondientes
prestados en las actividades realizadas a cargo de la Din
Participacién Ciudadana y de la Direccion General de De
Fortalecimiento de las Culturas. Asi mismo razonar la

viaticos y reconocimiento de gastos del personal de oficina de las mism

Direcciones. Finalmente, liquidarlas y archivar todas I
orden y lugar correspondientes.

Sé colaboré con la verificacion de los datos anotados
asistencia en la actividad “Taller para el analisis de las
Reparacioén cultural en Sepur Zarco”, realizada los dias

Colaboré con las personas encargadas de los eventg
analisis de las acciones para la Reparacion cultural e

“Celebracion del Wagxaqi’ B’ atz, apoyando en la logistica de la actividad,

recepcion de invitados y preparando los oficios de ing
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6.

Atentamente,

Susana Maria Ovalle

utilizarian para cada una de las mismas.

Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, llevando un

material didactico y de computo, ademas de preparar loj

Agendar en los horarios disponibles, las reunione
organizaciones o Direcciones, Delegaciones, revisiong
revision y elaboracién de Plan Estratégico Institucions
Técnica de Participacion Ciudadana y de la Direccion Ge

segun la planificacién de actividades del mes de Diciembi

Llevar un control especifico de la correspondencia recibi

Direccion Técnica de Participacion Ciudadana, apoyapndo de la misi

manera a la Direccion General de Desarrollo Cultural y

las Culturas, por medio del libro de ingreso de corresppndencia y cont
digital, asi mismo darle respuesta a todo oficio que asi

plazo que se solicite.
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Licenciado.

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.-

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de pres

Diciembre de 20
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Servicios Técnicos nimero 1224-2017 aprobado mediante Ac
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Namero 86-A-2017 correspondiente al 01 de febrero al 31 de dicien

ACTIVIDADES REALIZADAS:

. Participacion y apoyo logistico en la Capacitacién y Evalu
Promotores, equipo técnico de Participacion Ciudadana re
mes de febrero 2017, a Cargo de la Direccién Técnica
Ciudadana.

Apoyo en la logistica para la realizacién del evento “Apoyo a
actividades académicas y promocion de la participacion ciu
en la Ciudad de Guatemala durante el mes de marzo 2017.

Apoyo en las coordinaciones necesaria para el Seminario Re
de Casas de la Cultura, realizado durante el mes de Marzo ?

Guatemala.

Apoyo en la logistica para la realizacién del evento “Semina
Vivas Comunitarias y de pueblos indigenas con actores soc
realizado en la cabecera departamental de Quetzaltenango

abril 2017.

Apoyo en la logistica para la realizacion del evento “Encu
para la implementaciéon del Decreto 81-2002 Ley de Pro
contra la Discriminacién”, realizado en la cabecera ¢
Quetzaltenango, en el mes de Mayo 2017.
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6. Sé colabor6 en el proceso de inscripcion de las personas
actividad “Seminario Reparacion Transformadora de las
Zarco”, en el municipio de El Estor, lzabal, en la activ

calendario Maya y su interpretacion actual” y el Segundo “H
para la implementacion del decreto 81-2002 Ley de Prgmocion Educat
en la cabecera

contra la Discriminacion, del pueblo Xinka”, realizado
departamental de Zacapa el dia 23 de Junio 2017.

7. Se apoy6 en la coordinacion de las reuniones de la Co

Pueblos Indigenas de CONADUR realizadas periodicame
Julio, Agosto, Septiembre, Octubre y Noviembre del afio 201

8. Sé colaboré con la logistica y proceso de inscripcion de

participaron la actividad “Seminario sobre culturas vivas comunitarias y de

pueblos indigenas con actores sociales y culturales” el 7y 8
Antigua Guatemala, asi como del “Tercer encuentro Nacion
Gestores culturales en coordinacion con ADESCA” realizado
2017 en la Ciudad Guatemala.

9. Sé colaboré con la logistica e inscripcién de las personas
actividad “Taller con Representantes de Pueblos Ing
CODEDEs” el 08, 09 y 10 de agosto 2017, asi como del “E
de Casas de la Cultura” realizado el 11, 12 y 13 de agosto.

10.Se prepard el material necesario para el tercer “Encuentro H
Garifuna para la implementacion del Decreto 81-2002 |
Educativa contra la Discriminacion”, realizado en el municip
el departamento de Izabal.

11.Sé colaboré con la verificacién de los datos anotados
asistencia de la actividad “Exposicion Itinerante, Impactos
en las manifestaciones Culturales” realizada los dias 07 y
2017, en la Aldea El Tablén, de la cabecera departamental
en la actividad “Congreso de Artes Escénicas Mayas’, real
29 de Septiembre en la cabecera departamental de Solola.

12.Sé colaboré con la verificacion de los datos anotados
asistencia en la actividad “Acompariamiento y Asist
Asambleas de Eleccién de Representantes de Puebld

que participaron

hte los meses
7.

las personas (

de Julio 2017 en

el 20 y 21 de Ju

ue participaron
ligenas ante

ley de Promoc
o de Livingston

on los listados
e la Globalizac

He Solola asi cor
zado los dias 2¢

en los listados
bncia  Técnica
s Indigenas at

h| de Promotores y

la

ictimas de Sepur
dad “Taller sobre
ncuentro Regional

va

mision de Trabajo

de

ue
os
a

10

a
(01

Fncuentro Nacional

tegional del pueblo

on
en

de
on

08 de Septiembre

mno
3y

de
en
nte




CODEDEs, de la comunidad linglistica Mam el dia 17 de Oc¢ctubre 2017 y de
comunidad linguistica Q’eqchi’ el dia 17 de octubre 2017. '

13.Apoyo en la realizacion de los nombramientos y designaciones de las persor
que asistieron en representacion del Ministerio de Cultura y Deportes a
actividades realizadas por las Direcciones Técnicas de la Difecciéon General
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

14.Apoyo en la solicitud de documentacién original a las personas encargadas
ejecutar las actividades y eventos.

15.Apoyo en el requerimiento a Compras de los expedientes que correspondan a

los proveedores de las actividades de la Direccién Técnica de Participac
Ciudadana, asi como de la Direccion General de Desarrollo Cultural
Fortalecimiento de las Culturas.
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16.Apoyo en el razonamiento de facturas de proveedores y viaticos del personal

de la Direccién Técnica de Participacion Ciudadana y de la|Direccidn Gene
de Desarrollo Cultural, asi como la elaboracién de cartas de [satisfaccion de
proveedores de ambas direcciones.

17.Coordinacioén las diferentes reuniones de la Direccién Técniga de Participac

ral
0s

on

Ciudadana y de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento

de las Culturas.

18. Se recibié, dio respuesta y se envié la correspondencia dirigida hacia
Direccién Técnica de Participacion Ciudadana y a la Dirgccion General
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Atentamente,
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Ndmero 86-A-2017 correspondiente al 01 de febrero al 31 de dicien

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se apoy6 en coordinar el cumplimiento de la agenda que se |
la actividad de “Capacitacién y Evaluacién de promotores y €
Direccion Técnica de Participacion Ciudadana” ,
de los participantes que presentaron las exposiciones
durante el mes de febrero 2017.

Se prepararon los materiales necesarios que se utilizarian e
a organizaciones en actividades académicas y promocion ¢
ciudadana”, tanto insumos de libreria como coordinar con
tiempos en que se daria la alimentacion, durante el mes de m

Se apoy6 a la persona encargada del evento Seminario Re
de Casas de la Cultura, realizado en la Antigua Guatemala,
de las personas que se anotarian en los listados de asister
que los mismos no tuvieran tachones y borrones; asi mi
comodidad y bienestar de las personas beneficiadas, coordi

los hoteles en donde se hospedarian, que se contara cof

tecnoldgico y ambiente necesario.
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Se apoy6 en la actividad “Seminario sobre Culturas Vivas

pueblos indigenas con actores sociales y culturales”, llevando un control de

personas que se anotarian en los listados de asistencia, co
mismos no tuvieran tachones y borrones; se dio una exposic
del Ministerio de Cultura y Deportes, asi mismo, se vel p
bienestar de las personas beneficiadas coordinando a travé
donde se hospedarian, que se contara con todo el mats
ambiente necesario.

Para la realizacién del Primer Encuentro Regional para la |
Decreto 81-2002, Ley de promocion Educativa Contra
realizado en Quetzaltenango, se apoy6 con la preparacion
que se utilizarian en la actividad, brindarle apoyo logistico &
presentarian y apoyar en la bienvenida de los estudiantes pa

Se apoy6 en verificar que los listados de asistencia utilizad
Reparacién Transformadora de las victimas de Sepur |
ninguna alteracién y en el caso de que los participantes |
escribir, que anotaran su huella digital.

Para la realizacién de las reuniones de la Comisién de T
indigenas del CONADUR, se realizaron los oficios dirigidos
del Palacio Nacional con el fin de entregar un listado de

ingresarian y participarian en las reuniones para agilizar la entrada, prepara

material tecnolégico para las presentaciones y corrobora
personas en los listados de asistencia.

Se apoyé durante el mes de Julio en las actividades “Semin
vivas comunitarias y de los pueblos indigenas con actores sg

y “Tercer encuentro Nacional de Promotores y Gestdres culturales

coordinacién con ADESCA”, en ambas actividades se colal
de anotacion de los participantes en los listados de asiste
que no fueran a tener tachones y los datos fueran correctos.

En las actividades realizadas a cargo de la Direccién Técni
Ciudadana, se apoy6 con la realizacion de los nombramientg
para salir de comision y del personal 029 con las designacio
del pais.
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10. Se colabord con la preparacién de los materiales necesar

os en la activid

ad

“Encuentro Regional del pueblo Garifuna para la implementacion del Decreto

81-2002 Ley de Promocién Educativa contra la Discriminacid
hojas, marcadores, lana, lapiceros, banners y otros insumos
una caja para poder llevarlos a Livingston, Izabal.

11.Durante el mes de septiembre en las actividades realizaq
Direccion Técnica de Participacion Ciudadana, “Exposicion [
de la Globalizacién en las manifestaciones Culturales” y “(
Escénicas Mayas”, se colaboré con la preparacion de tg
necesarios para la actividad asi como la realizacion de los @
de los centros Educativos participantes.

n”, preparando
preparandolos

las a cargo de

ficios de invitac

12.Se apoyd con la verificacién de los datos anotados en los listados de asisten

de los participantes beneficiados en la actividad “Acompariar]
Técnica en Asambleas de Eleccion de Representantes de
ante CODEDESs” corroborando que no hubieran tachones,
tuviera los digitos correctos y que estuvieran firmadas |
servicios obtenidos, para seguir con la liquidacion.

13.Se realizaron los nombramientos y designaciones del per;
comision de la Direccion Técnica de Participacion Ciudadan
General de Desarrollo Cultural y fortalecimiento de las Cultur

14.Para las liquidaciones de la Direccién Técnica de Participaci
la. Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimien
se solicitd a los encargados de los eventos las facturas de rg

la actividad, asi como los planes especificos para solicitay el visto bueno y

aprobacion de la Direccién General.

15. Después de haber solicitado el expediente completo a Comjpras, se realizaron

las cartas de satisfaccion de los servicios recibidos en las
Direccién Técnica de Participacién Ciudadana y de las
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento ds

16. Se apoyd con el razonamiento de las facturas trasladg
departamento de Compras de los servicios recibidos, asi corj
de las facturas que respaldan los viaticos y designaciones
salié a las distintas comisiones en el interior del pais.
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17. Se llevé una agenda en la que se tenia un control especific
el mes para que no se traslaparan las reuniones y asi tener
para cada

18.Se realizé un control exacto de la correspondencia ingres
Técnica de Participacion Ciudadana, a través de un ¢
ordenado y en la Direccién General de Desarrollo Cultural y
las Culturas en un control digital.

Atentamente,

i { L

Susana Maria Ovalle
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